Crna Gora
Opstina Nik§ié
Uprava lokalnih javnih prihoda

VODIC

za pristup informacijama u posjedu
Uprave lokalnih javnih prihoda

Niksié , oktobar 2023.godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG" br.
44/12 1 30/17) ,Uprava lokalnih javnih prihoda Opstine Niksi¢, sacinila je:

VoDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

OSNOVNI PODACI

Naziv organa:Uprava lokalnih javnih prihoda

Sjediste i adresa: Uprava lokalnih javnih prihoda, ulica Njegoseva broj 18, NikSic
Kontakt tel: 040/229-564, 040/213-108, 040/213-117,040/287-579,

Web adresa:www.niksic.me

I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE

1.Javne evidencije
- djelovodnik ;
- interna dostavna knjiga ;
- upisnik izjavljenih zalbi na rjeSenja o porezu na nepokretnosti ;
- evidencija o utvrdenim i napla¢enim prihodima .

2. Normativna akta

- Zakoni i podzakonski propisi koje Uprava primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje
Nadleznosti;

- propisi opétine Niksi¢ kojima se utvrduju lokalni javni prihodi;

- pravilnik o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Uprave lokalnih
javnih prihoda .

3. Informacije, izvjestaji i druga akta
- godisnji program rada Uprave;
- godisnji izvjestaj o radu Uprave .

4. Pojedinacna akta
- Rje$enja o utvrdivanju odgovarajuée obaveze-poreza , naknada , taksi...;
- Rjesenje o prinudnoj naplati dospjele neplacene obaveze;
- Rjesenje o obezbjedenju poreskog potraZivanja;
- Uvijerenje o izmirenim poreskim obavezama .

5. Finansije
- finansijski plan za obezbjedenje sredstava, planiranim i utroenim sredstvima
po namjenama koja padaju na teret Uprave.



II. POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizi€ko 1 pravno lice, bez
obaveze da navodi razloge i obja$njava interes traZzenja informacija.
Postupak se pokreée na pisani, ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom se moZe traZiti pristup viSe informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim
putem (faks, e-mail 1 dr).
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;
- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime iadresa fizitkog lica ili naziv i adresa
pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika).

3. Naéin podnoSenja zahtjeva:
- neposredno preko Gradanskog biroa, prizemlje zgrade opStine Niksi¢, radnim danima;
- putem poste, na adresu Uprava lokalnih javnih prihoda, ulica Njegoseva broj 18,
Niksic¢ ;
- elektronskim putem (faks, e-mail i dr.).

4, Natin ostvarivanja prava na pristup informacijama:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

5. Nagin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:
- na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donoSenja rjeSenja, uvidom u iste u
prostorijama Uprave o ¢emu se sadinjava sluzbena zabiljeska;
- uvid se omogucava u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva.

IIT NACIN PRISTUPA INFORMACITAMA LICIMA SA INVALIDITETOM

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informacijama na nalin i u obliku koji
odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

IV RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od petnaest dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim ako se pristup informacijama traZi radi zastite Zivota ili slobode
lica,kada se o zahtjevu rjesava i roku od 48 ¢asova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv,pa se zbog toga po njemu
ne moZe postupiti, ovlagéeno lice ¢e pozvati podnosioca zahtjevada u roku od osam dana od



dana podnofenje zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da
otkloni,a rok za rjeSavanje pocinje te¢i od dana podnoSenja ispravljenog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, Uprava ¢e odbaciti
zahtjev.

Rok se moze produZziti za osam dana, ako:

- se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

- pronalaZzenje traZene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad Uprave.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen , odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati tro§kova postupka,ako su oni rjeSenjem odredeni.

V PRAVNA ZASTITA

Protiv rjeSenja Uprave donijetom po zahtjevu za pristup informacijama, Zalba se
izjavljuje Agenciji za za$titu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko ove Uprave u
roku od 15 dana.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji, a sadrzi podatke oznaCene
stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

VI TROSKOVI POSTUPKA

- Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama.

- Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe, ako su podnosioci zahtjeva za pristup
informacijama ne plaéaju troskove postupka,ve¢ troSkove postupka za pristup informaciji
Snosi organ.

- Troskovi postupka odnose se na stvarne tro¥kove ove Uprave radi prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazenih informacija.

Troskovi nastali u postupku odreduju se u iznosima, shodno Uredbi o naknadi troSkova u
postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list CG", broj 66/16,121/21) 1 to:
1. Fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici ( prvih 20 stranica se ne naplacuje);
- format A4 u boji 0,50 €, po stranici;
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici;
- format A3 u boji 1 €, po stranici;
- format veéi od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja ;
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.
2. Skeniranje informacije 0,20 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacija:
- putem poite (preporu¢enom posiljkom) ili brzom posiljkom prema cjenovniku
postanskih usluga.

Troskovi postupka plac¢aju se u korist BudZeta Crne Gore sa naznakom svrhe uplate:pristup
informacijama u posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda Opstine Nik3i¢,a dokaz o uplati
dostavlja se Upravi lokalnih javnih prihoda.



VII OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lice ovlas¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama iz nadleZnosti
Uprave lokalnih javnih prihoda je Ljiljana Puri¢i¢- rukovodilac sektora za naplatu lokalnih
javnih prihoda lice koje ¢ée je zamjenjivati u sluéaju njenog odsustva je Bobana Vukoti¢-
samostalni savjetnik I .

Odgovorno lice za donoSenje rjeSenja je direktor Uprave lokalnih javnih prihoda
Marija Nikoli€.

VIIT OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi& ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Uprave lokalnih javnih prihoda i na web
sajtu Opstine Niksic.

Objavljivanjem ovog Vodi¢a prestaje da vaZi Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda broj: 11-062-65 od 09.10.2019.godine

Broj:11-062- 5§
Niksié, 09.10.2023.godine

DIREKTOR

Mmija Nikoli¢



