Crna Gora

Opstina Niksi¢
Sekretarijat za kulturu, sport, mlade i socijalno staranje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

SEKRETARIJATA ZA KULTURU, SPORT, MLADE I
SOCIJALNO STARANJE

Niksi¢, april 2024. godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SluZbeni list Crne Gore”,
br. 44/12130/17), Sekretarijat za kulturu, sport, mlade i socijalno staranje Opstine Niksié, donio je:

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA KULTURU, SPORT, MLADE I
SOCIJALNO STARANjE

I-UVOD

Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za kulturu, sport, mlade i
socijalno staranje (u daljem tekstu: Sekretarijat) sadrzi vrste informacija u posjedu Sekretarijata,
ukljucujuéi i javne registre i javne evidencije, postupak za pristup informacijama, troskove postupka,
ovlaS¢éena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, na¢in objavljivanja Vodi¢a i druge podatke od
znaCaja za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata u skladu sa Zakonom.

II - OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

Naziv organa: Sekretarijat za kulturu, sport, mlade i socijalno staranje.
Sjediste i adresa: Opstina Niksi¢, ulica Njegoseva broj 18, Niksié.
Kontakt tel: 040-213-115.

Web sajt: www.niksic.me.

E-mail adresa: dejan.ivanovic@niksic.me.

Djelokrug poslova Sekretarijata utvrden je ¢lanom 8 Odluke o organizaciji i na¢inu rada
lokalne uprave Opstine Niksi¢ (,,Sluzbeni list Crne Gore - Opstinski propisi®, br. 46/18, 14/19, 32/23
i12/24).

II1 - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1. Javni registri i javne evidencije:
- registar spomen-obiljezja;
- registar djece i mladih sa posebnim obrazovnim potrebama na teritoriji opstine Niksi¢;
- evidencija o dobitnicima studentske stipendije po osnovu diplome ,,Luéa®;
- evidencija o dobitnicima Studentske nagrade Opstine Niksi¢;

- evidencija o djeci dorasloj za upis u osnovnu $kolu;



- evidencija o dodijeljenim stambenim jedinicama u zakup po osnovu prava na socijalno
stanovanje;

- evidencija o sportskim organizacijama i njihovim aktivnostima; i

- evidencija o korisnicima prava iz boratko-invalidske zastite.

2. Normativna akta:

- opSta akta Ciji je obradiva¢ Sekretarijat; i

- zakoni i podzakonski propisi koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje
nadleZnosti.

3. Planovi, programi, informacije, izvjeStaji, elaborati i drugi akti:
- Izvjestaj o radu Sekretarijata za 2023. godinu;
- Program rada Sekretarijata za 2024. godinu;
- izvjeStaj o postupanju u upravnim stvarima:
- nacrti strateSkih i drugih planova i programa iz djelokruga Sekretarijata;
- planovi i programi ustanova kulture sa podrudja opstine Niksi¢;
- elaborati o opravdanosti osnivanja i reorganizaciji ustanova kulture;
- program podizanja spomen obiljeZja na podrugju opstine Niksi¢;
- godiSnja informacija o sportu na podru&ju opstine Nikgi¢;
- godisnja informacija o ostvarivanju socijalne politike na podru¢ju opstine Niksi¢;
- program rada i informacija.o prevenciji narkomanije na podruéju opstine Nik3i¢;
- rjeSenja o obrazovanju stru¢nih komisija; i

- uvjerenja o podacima o kojima se ne/vodi sluzbena evidencija.

1V - POSTUPAK OSTVARIVANjA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Pravo na pristup informaciji ima svako domade i strano fizi¢ko i pravno lice, bez obaveze da
navodi razloge i objasnjava interes traZenja informacije.

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom se mozZe traZiti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi
- neposredno, putem poste ili elektronskim putem (faks, e-mail i dr).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

Obrazac zahtjeva se moZe preuzeti sa web sajta Opstine Niksi¢.
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2. Sadrzina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadr¥i:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji; i

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).

3. Natin podnoSenja zahtjeva:

- neposredno preko Gradanskog biroa, prizemlje zgrade Opstine Niksi¢, u vremenu od 07.00
do 15.00 ¢asova radnim danima;

- putem poste, na adresu: Sekretarijat za kulturu, sport, mlade i socijalno staranje, ulica
NjegoSeva broj 18, 81400, Niksié; i

- elektronskim putem (faks, e-mail i dr.).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
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Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata; i

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

Sekretarijat je duzan da omogu¢i podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu
ukoliko je ista u posjedu Sekretafijata, osim u sluCaju ograni¢enog pristupa informaciji, u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, odnosno odredbama posebnog propisa o tajnosti
podataka.

V - NACINI PRISTUPA INFORMACIJAMA LICIMA SA IN VALIDITETOM

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informacijama na na¢in i u obliku koji odgovara
njegovoj mogucnosti i potrebama.

VI - RJESAVANIE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava
uroku od 48 ¢asova od podnoSenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznacen stepenom tajnosti ili pronalazenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja
informacija, $to bi u roku koji je propisan otezalo redovan rad Sekretarijata, rok za donoSenje i
dostavljanje rjesenja po zahtjevu moZe se najvise produZiti za osam dana, s tim §to je Sekretarijat
obavezan da u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi obavijesti podnosioca
zahtjeva o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.



U slu¢aju kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moZe postupiti, ovlaséeno lice ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od
dana podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni, a rok
za rjeSavanje poéinje teéi od dana podnoSenja ispravljenog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, Sekretarijat ée odbaciti
zahtjev.,

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrati razloge zbog kojih se
ogranitava — ne dozvoljava pristup informaciji.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin na koji
se dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa i troskovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostvaljanja rjesenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
0 uplati trokova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

VII - PRAVNA ZASTITA

Protiv rjesenja Sekretarijata kojim je odluceno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
zahtjeva moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko ovog Sekretarijata, u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjesenja.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti zalba, veé se moZe tuzbom pokrenuti upravni spor.

VII - TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se administrativna taksa.

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, a odnose se na
stvarne troskove fotokopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, koji se utvrduju
saglasno Uredbi o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama, u sljedeé¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli — 0,03 €, po stranici (prvih 20 stranica se ne naplacuje);
- format A4 u boji - 0,50 €, po stranici;
- format A3 crno bijeli — 0,08 €, po stranici;
- format A3 u boji - 1 €, po stranici;

- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja; i

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.
2. Skeniranje informacije: 0,20 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije: putem poste (preporuc¢enom posiljkom) ili brzom posiljkom prema
cjenovniku redovnih postanskih usluga.



Ako pristup informaciji trazi lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe trogkove
postupka za pristup informaciji snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka uplaéuju se prije izvrSenja rjeSenja u korist Budzeta Crpe Gore, sa
naznakom svrhe uplate - pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za kulturu, sport, mlade i
socijalno staranje Opstine Niksié.

VIII - OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama iz nadleZnosti Sekretarijata ovlagéeni
su: Zoran Nikolié, dipl. pravnik, rukovodilac Odjeljenja za obrazovanje i Ivana J ovovi¢, dipl. pravnik,
samostalna savjetnica Il za invalidsko-boragky zastitu,

Odgovorno lice za donosenje rjesenja je Dejan Ivanovié, sekretar Sekretarijata za kulturu,
sport, mlade i socijalno staranje.

IX - OBJAVLJIVAN;E VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i na web sajtu Opdtine Niksi¢:
www.niksic.me,

Objavljivanjem ovog vodica prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za kulturu, sport, mlade i socijalno staranje, broj: 08-062-59 od 03.10.2019. godine.
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