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Na osnovu ¢lana 13 1 ¢lana 60 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list
Crne Gore", broj 160/25), rukovodilac Sluzbe za saradnju, poslove predsjednika i informisanje
Opstine Niksicdonosi

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA SARADNJU, POSLOVE PREDSJEDNIKA I INFORMISANJE

I. OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sluzba za saradnju, poslove predsjednika i1 informisanje OpStine Nik3i¢
Sjediste i adresa: NjegoSeva broj 18, 81400 Nik3i¢

Kontakt telefon: 040/214-239

Adrese za prijem elektronske poste: predsjednik@niksic.me; info@niksic.me

Internet stranica: www.niksic.me

II. KATALOG VRSTA DOKUMENATA, JAVNIH REGISTARA I JAVNIH
EVIDENCIJA

Sluzba je u posjedu dokumenata i informacija koji nastaju u njenom radu ili su joj dostavljeni radi
obavljanja poslova iz njene nadleznosti, naro€ito:

1. Normativna akta i dokumenta

e nacrti 1 predlozi opétih akata ¢iji je obradiva¢ Sluzba;

¢ program rada 1 godisnji 1zvjestaj o radu Sluzbe;

e pravilnik o unutradnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Sluzbe:

e odluke predsjednika Opétine;

¢ ugovori zakljuéeni izmedu Opétine 1 drugih fizi€kih 1 pravnih lica, koji su u posjedu Sluzbe;

e memorandumi o saradnji;

e sporazumi o saradnji, razumijevanju i drugi sporazumi u posjedu Sluzbe;

e korespondencija sa organima lokalne uprave, drzavnim organima, medunarodnim 1 drugim
institucijama;

e registar rizika,

¢ plan integriteta i dokumenta koja se odnose na njegovo sprovodenje;

e akcioni planovi;

e interni pravilnici, procedure i druga interna akta.

2. Pojedinaéni akti

e rjedenja o imenovanju lica;

e rjedenja o imenovanju struénih komisija i drugih radnih tijela;

o saglasnosti predsjednika OpStine;

e naredbe, uputstva, zakljuCer 1 drugt pojedinacni akti iz nadleznosti predsjednika Opstine 1
Sluzbe.
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3. Dokumenta u vezi sa finansiranjem i raspolaganjem sredstvima

e dokumenti o finansijskim pomoc¢ima, donacijama, sponzorstvima i drugim davanjima koje
obraduje 1li posjeduje Sluzba;

e izvjestaji, pregledi 1 druga dokumentacija o realizaciji sredstava iz nadleznosti Sluzbe;

e rauni, zahtjevi 1 prate¢a dokumentacija u posjedu Sluzbe, u obimu u kojem pristup nije
ograni¢en zakonom.

4. Javne evidencije i registri

Sluzba vodi evidencije 1 registre u skladu sa propisima 1 aktima kojima se ureduju njena
organizacija i djelokrug. Ako Sluzba ne vodi javni registar ili javnu evidenciju u smislu ¢lana 13
Zakona, ta Cinjenica ne uti¢e na obavezu omogucavanja pristupa dokumentima i informacijama
koje posjeduje.

Shuzba ¢e ovaj katalog aZurirati kada dode do promjene vrsta dokumenata, javnih registara ili
Jjavnih evidencija u njenom posjedu.

I11. POSTUPAK OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pravo na pristup i pokretanje postupka

Pravo na pristup informaciji ima svako domace 1 strano fizicko i pravno lice, bez obaveze da
navodi razloge ili objasnjava interes za trazenje informacije.

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom. Jednim zahtjevom moze se traziti pristup
vecem broju informacija. Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se administrativna taksa.

Pisani zahtjev moZe se podnijeti neposrednom predajom, putem poste ili u elektronskom obliku, u
skladu sa propisima o elektronskoj upravi. Usmeni zahtjev podnosi se neposredno na zapisnik i
prima se bez odlaganja. Podnosiocu se izdaje ili dostavlja odgovarajuci dokaz o prijemu zahtjeva.

2. Sadrzina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1. naziv informacije i1li podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

2. nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

3. ime, prezime i adresu fiziCkog lica, odnosno naziv i1 adresu sjedista pravnog lica ili posebnu
adresu za dostavljanje poste, odnosno odgovarajuce podatke o zastupniku, predstavniku ili
punomoc¢niku, potrebne za donosenje rjesenja.

Zahtjev se moze podnijeti na obrascu koji utvrduje Agencija za zastitu licnih podataka i slobodan
pristup informacijama (u daljem tekstu: Agencija). Sluzba je duzna da postupi i po zahtjevu koji
nije podnijet na tom obrascu, ako sadrzi podatke potrebne za postupanje.

Zahtjevom za pristup informaciji ne smatra se traZenje uputstava, izrade analiza, davanja
misljenja ili odgovora na pitanja koji zahtijevaju sa€injavanje nove informacije koja ne postoji u
trenutku odlu¢ivanja. U tom slucaju Sluzba ¢e podnosioca uputiti na nacin na koji moze ostvariti
svoje pravo.

3. Nacin podnoSenja zahtjeva

¢ neposredno preko Gradanskog biroa OpStine Nik$ic;
* putem poSte, na adresu: Sluzba za saradnju, poslove predsjednika 1 informisanje Opstine
Nik$i¢, Njegoseva broj 18, 81400 Niksic;




e ¢lektronskim putem na: predsjednik@niksic.me ili info@niksic.me;

¢ usmeno, neposredno na zapisnik kod Sluzbe.
4. Pomo¢ podnosiocu i postupanje kada Sluzba ne posjeduje informaciju
Sluzba je duzna da, u okviru svojih nadleznosti, pomaze podnosiocu zahtjeva da ostvari pristup
trazenoj informaciji.
Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, zbog Cega se po njemu ne moZe postupiti, Sluzba ¢e bez
odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od prijema zahtjeva, pozvati podnosioca da u roku od
osam dana od prijema poziva otkloni nedostatke, uputiti ga kako da ih otkloni i upozoriti da ¢e

zahtjev biti odbijen ako to ne uéini. Rok za rjeSavanje poCinje da tee od dana podno3enja
ispravljenog zahtjeva.
Ako Sluzba nije u posjedu trazene informacije, duzna je da, bez odlaganja, a najkasnije u roku od

pet dana od prijema zahtjeva, ukoliko zna koji je organ vlasti u posjedu informacije, uputi zahtjev
tom organu i o0 tome obavijesti podnosioca zahtjeva.

5. Nacdin ostvarivanja pristupa informaciji
Podnosilac ima pravo da izabere nacin ostvarivanja pristupa:

e neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe;
e prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca u prostorijama Sluzbe;
e dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu od strane Sluzbe, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.
Sluzba ¢e pristup omoguciti na nacin koji je podnosilac zahtijevao, osim kada je zahtijevani nacin
tehnicki nemogu¢ ili bi prouzrokovao nesrazmjerne troSkove, u kom sluc¢aju ¢e ponuditi drugi
odgovarajuéi na¢in pristupa, u skladu sa Zakonom.

6. Odludivanje po zahtjevu

Po zahtjevu se odlucuje rjesenjem kojim se dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom
dijelu, odnosno ponovna upotreba informacije, ili se zahtjev odbija, osim u slu¢ajevima u kojima
Zakon propisuje drugacije.

Rjefenjem kojim se dozvoljava pristup odreduju se nalin ostvarivanja pristupa, rok za
ostvarivanje pristupa i troSkovi postupka.

Kada Sluzba utvrdi da zahtjevu treba u cjelosti udovoljiti, a ne postoje razlozi za ogranic¢enje

pristupa iz ¢lana 17 Zakona, podnosiocu ¢e dostaviti taénu i potpunu informaciju bez donosenja
rjeSenja i bez naplate troSkova postupka.

7. Rokovi

Sluzba je duzna da rjedenje donese i dostavi bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od
podnosenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup trazi radi zaStite zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja se odnosi na
ugrozavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a narocito informacija o emisijama
u zivotnu sredinu, rjesenje se donosi i dostavlja u roku od 48 ¢asova od podnosenja zahtjeva.

Rok od 15 dana moze se produziti za osam dana ako:
e se trazi pristup izuzetno obimnoj informactji;
e treba sprovesti test Stetnosti 1 javnog interesa; -
e pronalazenje informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno otezava redovni rad Sluzbe.
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O produzenju roka i razlozima za produzenje Sluzba ¢e podnosioca obavijestiti u pisanoj formi, u
roku od pet dana od podno3enja zahtjeva.

Rjedenje kojim se dozvoljava pristup izvrdava se dostavljanjem tatne i potpune informacije ili
njenog dijela u roku od tri dana od dostavljanja rjeSenja, odnosno u roku od pet dana od
dostavljanja dokaza o uplati troskova, ako su troSkovi odredeni rjeSenjem.

IV. OGRANICENJE PRISTUPA INFORMACLJI

Pristup informaciji moZe se ograniciti samo iz razloga i pod uslovima propisanim Zakonom. Prije
ogranitenja pristupa Sluzba ¢e, kada je to Zakonom propisano, sprovesti test Stetnosti i javnog
interesa.

Ako je ograni¢enje moguce primijeniti samo na dio informacije, pristup ¢e se omoguciti
preostalom dijelu nakon brisanja ili drugog odgovarajuceg izdvajanja zaSticenih podataka, uz
oznacavanje obima izvrienog brisanja, odnosno izdvajanja.

V. PONOVNA UPOTREBA INFORMACIJA

Informacije u posjedu Sluzbe mogu se koristiti za ponovnu upotrebu u skladu sa Zakonom.
Ponovna upotreba je korii¢enje informacija u komercijalne ili nekomercijalne svrhe razliCite od
pocetne svrhe za koju su nastale u okviru djelovanja organa vlasti.

Zahtjev za ponovnu upotrebu, pored podataka koje sadrzi zahtjev za pristup informaciji, sadrzi
informacije koje podnosilac Zeli ponovo da koristi, format i na¢in na koji Zeli da ih primi, kao i
namjenu kori§¢enja - komercijalnu ili nekomercijalnu.

Ponovna upotreba omogucava se, kad god je to moguce i svrsishodno, u otvorenom i masinski
gitljivom formatu, zajedno sa metapodacima, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

Uslovi ponovne upotrebe ne smiju nepotrebno ograni¢avati mogucnosti korid¢enja niti se njima
smije ogranicavati konkurencija.

Sluzba moze odbiti zahtjev za ponovnu upotrebu samo iz razloga propisanih Zakonom.

VI. PRAVNA ZASTITA

Protiv rjeSenja Sluzbe po zahtjevu za pristup informaciji ili obavjeStenja iz ¢lana 30 Zakona
podnosilac zahtjeva, kao i drugo lice koje u€ini vjerovatnim svoj pravni interes, moze izjaviti
7albu Agenciji u roku od 15 dana od dostavljanja rjeSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji. Zalba se moZe izjaviti i kada Sluzba nije rijesila po
zahtjevu u roku propisanom Zakonom (¢utanje uprave).

Uz zalbu se dostavlja osporeno rjesenje, odnosno obavjestenje 1 zahtjev za slobodan pristup
informacijama. Kod Zalbe zbog ¢utanja uprave dostavljaju se zahtjev i dokaz da je predat Sluzbi.
Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke oznacene
odgovarajué¢im stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.

VII. TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa. Podnosilac snosi stvarne troSkove kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.




Vrsta troSka Naknada

Fotokopiranje A4, crno-bijelo 0,03 € po stranict™
Fotokopiranje A4, u boji 0,50 € po stranici
Fotokopiranje A3, crno-bijelo 0,08 € po stranici
Fotokopiranje A3, u boji 1,00 € po stranici

prema cjenovniku registrovanog

Format veci od A3 S
pruzaoca usluge

Kopiranje informacije na CD ili DVD 1,00 €
Skeniranje informacije 0,20 € po stranici
prema vazecem cjenovniku

Dostavljanje preporu¢enom ili brzom posiljkom pobtandeth usboga

* Prvih 20 stranica fotokopije formata A4, crno-bijelo, ne naplatuje se.

Organ vlasti moZze, iz razloga ekonomicnosti i srazmjernosti, odluciti da ne naplati troSkove
postupka ako oni ne prelaze iznos od 3,00 eura.

Ako je podnosilac lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe, troSkove snosi organ
vlasti. Podnosilac ne snosi troSkove ni za pristup informaciji za koju je utvrdeno da je organ vlasti
nije objavio u skladu sa obavezom proaktivnog objavljivanja iz ¢lana 14 stav 1 Zakona.

Troskovi se placaju prije omogucavanja pristupa, u korist Budzeta Crne Gore, sa naznakom svrhe
uplate: pristup informacijama u posjedu Sluzbe za saradnju, poslove predsjednika i informisanje
Opstine Nik3i¢. Dokaz o uplati dostavlja se Sluzbi.

VIII. SLUZBENIK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA, ZAMJENIK 1 LICE
ODGOVORNO ZA DONOSENJE RJESENJA

Sluzbenik za pristup informacijama: Danijela Videkanic, e-mail: danijela.cizmovic@niksic.me
Zamjenik sluzbenika u slu¢aju odsustva: Nikolina Vukoti¢, e-mail:nikolina. vukotic@niksic.me

Lice odgovorno za donoSenje rjeSenja: Marko Perucica, rukovodilac SluZzbe za saradnju,
poslove predsjednika 1 informisanje

Sluzbenik za pristup informacijama obavlja poslove odredene Clanom 13 Zakona, ukljucujudi
pripremu i objavljivanje vodica, obezbjedivanje proaktivnog objavljivanja informacija, postupanje
i preduzimanje upravnih radnji po zahtjevima za pristup i ponovnu upotrebu informacija i
dostavljanje podataka u informacioni sistem pristupa informacijama.

IX. OBJAVLJIVANJE I AZURIRANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavljuje se na internet stranici Opstine Niksi¢ www.niksic.me, a moze se objaviti i
na oglasnoj tabli Sluzbe.




Vodi¢ se azurira najmanje jednom godi$nje, odnosno u roku od 30 dana od promjene vrsta
informacija u posjedu Sluzbe ili drugih podataka od znaCaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama.

Sluzba je duzna da omoguci pristup informaciji koju posjeduje i kada ta informacija nije navedena
u ovom vodicu.




