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Vodic za pristup informacijama u posjedu Sluzbe za unutraSnju reviziju

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»Sl. List CG« br. 44/12 i
30/17) Sluzba za unutra$nju reviziju Opstine Niksi¢ donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

1 OSNOVNI PODACI SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU
Sjediste i adresa: ulica NjegoSeva broj 18, Nik3i¢

kontakt tel: 040-213-065;

e-mail: revizija@niksic.me

web adresa; www.niksic.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

1. Javne evidencije:

v Interna dostavna knjiga

2. Normativna akta kojima je ureden nacin rada u Sluzbi za unutrasnju reviziju
a) Zakoni
v' Zakon o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru Crne Gore

b) Uredbe
v" Uredba o uspostavljanju unutra$nje revizije u javhom sektoru
v" Uredba o zvanjima unutragnjih revizora i rasporedivanju u grupu poslova
v" Uredbi o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama.

¢) Pravilnici
v" Pravilnik o metodologiji rada unutra$nje revizije u javnom sektoru
v Pravilnik o metodologiji sagledavanja kvaliteta rada unutradnje revizije u
javnom sektoru



Vodic za pristup informacijama u posjedu Sluzbe za unutrasnju reviziju

v Pravilnik o posebnom programu profesionalnog usavr3avanja unutrasnjih
revizora u javnom sektoru

v’ Pravilnik o programu obuke i na¢inu polaganja ispita za sticanje sertifikata
unutra$njeg revizora

v Pravilnik o sadrZaju godisnjeg izvjestaja o radu unutradnje revizije iizvrienju
godidnjeg plana unutrasnje revizije

v Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za
unutrasnju reviziju

d) Odluka
v Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave opStine Niksi¢

3. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti
v" Povelja interne revizije
Strate$ki plan unutrasnje revizije
Godi3nji plan unutrasnje revizije
Plan kontinuirane profesionalne obuke i stru¢nog usavrsavanja unutrasnjih
revizora
Izvjestaj o radu Sluzbe za unutranju reviziju
v Interna procedura za obavljanje pojedina¢ne revizije
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Pravilnikom o metodologiji rada unutradnje revizije u javnom sektoru, revizorska
dokumentacija smatra se povjerljivom i moZe se koristiti samo za potrebe revizije, ocjene
kvaliteta rada unutrasnje revizije i druge namjene, u skladu sa Zakonom o upravljanju i
unutranjim kontrolama u javnom sektoru i Medunarodnim okvirom profesionalne prakse interne
revizije.

Revizorskom dokumentacijom smatraju se izvjeStaji unutradnje revizije i prateca
dokumentacija odlozena u stalnom i teku¢em revizorskom dosijeu, baza podataka za pracenje
preporuka, akti koji se odnose na pruZanje konsultantskih usluga unutrasnje revizije i drugi akti
u vezi sa vrienjem revizije.
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III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji se pokrece pisanim ili usmenim zahjevom lica koje trazi
pristup informaciji. Jednim zahtjevom se moZe traziti pristup viSe informacija.

Zahtjev za pristup informacija treba da sadrzi:

v’ naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

v" naéin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

v podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi. Obrazac
zahtjeva moZe se dobiti u Sluzbi, a isti se nalazi na web sajtu Opstine: www.niksic.me.

2. Nacdin podnoSenja zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji se moze podnijeti:

v neposredno predajom u Gradanski biro Opstine Niksi¢, svakog radnog dana od 07 do 15

¢asova;
v’ putem poste, na adresu Opdtina Niksi¢, Sluzba za unutra$nju reviziju, ul. NjegoSeva br.

18, 81400 Nik3i¢;
v' elektronskim putem na e-mail: revizija@niksic.me

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Sluzba za unutra¥nju reviziju je duzna da omogué¢i podnosiocu zahtjeva pristup
informaciji na na¢in na koji se on opredijelio, osim u sluajevima ograni¢enog pristupa
informaciji u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i Zakonom o upravljanju i
unutradnjim kontrolama u javnom sektoru Crne Gore.

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

v' neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije, u prostorijama Sluzbe;
v’ prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama

Sluzbe;
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v' dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe neposredno,
putem poste i elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podno3enja
urednog zahtjeva.

Ako se traZi pristup izuzetno obimne informacije ili ako je njihovo pronalaZenje oteZano
zbog velikog broja dokumenata, tako da bi pristup dokumentu u propisanom roku nerazumno
omeo redovne aktivnosti Sluzbe, rok za dono3enje i dostavljanje rjeSenja moze se produziti
najvise za 8 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu
ne moze postupiti, od podnosioca ¢e se zahtijevati da, u roku od 8 dana od dana dostavljanja
poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni. Ako
podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bi¢e upozoren o posljedicama u
pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom slu¢aju ¢e zakljutkom odbaciti zahtjev za pristup
informaciji.

5. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informaciji se odlu¢uje rjeSenjem, kojim se dozvoljava pristup
trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati razloge zbog kojih se
ne dozvoljava pristup traZzenoj informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

v nadin,
v" rok za ostvarivanje pristupa informaciji i
v" troskovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana nakon dostavljanja dokaza o uplati troSkova
postupka.

Protiv rje$enja kojim je odludeno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
moze izjaviti Zalbu, preko ove Sluzbe, Agenciji za zaltitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama. Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke
koji su oznadeni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti zalba, ve¢ se moZe tuzbom pokrenuti
upravni spor.
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6. Troskovi postupka
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskove postupka, utvdene saglasno Uredbi o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama, snosi lice koje trazi pristup informaciji, a odnose se na stvarne troskove
kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazenih informacija.

Troskovi postupka pla¢aju se prije izvrienja rjeSenja i uplacuju u korist Budzeta Opéstine
Niksi¢ na Zziro ra¢un broj 530-40062334-85.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe oslobodena su placanja troskova
postupka.

IV OVLASCENO I ODGOVORNO LICE

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Andela Sutovic,
samostalna savjetnica I-viSa unutrasnja revizorka.

Odgovorno lice za donoSenje rjeSenja je Igor Vuti¢, rukovodilac Sluzbe za unutrasnju
reviziju.

V OBJAVLJIIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe za unutra$nju reviziju i na web sajtu Opstine
www.niksic.me.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Danom donogenja ovog Vodida prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe za unutradnju reviziju broj: 16-032-155 od 19.07.2022.godine

Broj: 16 ~0%2~L5
Niksié, 02. 12. 2024. godine
Rukovodilac Sluzbe za unutrasnju reviziju
Igor Vucic¢
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