Crna Gora
Ops§tina NiksSic
SluZzba za zajednicke poslove

VvODIC

za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe za zajednicke poslove

Niksi¢ , maj 2024.godine



Na osnowvu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( "Sluzbeni list CG",
br.44/12 i 30/17) direktor Sluzbe za zajednicke poslove, donio je

voDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

I OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sluzba za zajednicke poslove

Sjediste i adresa: Opstina NiksSic, ulica NjegoSeva broj 18
Kontakt tel: 040-220-072

veb sajt: www.niksic.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

1. Javne evidencije;
- interna dostavna knjiga, dostavne knjige za mjesto;
- djelovodnik;
- upisnik kretanja predmeta prvostepenog i drugostepenog upravnog postupka;
- upisnik uvjerenja.

2. Normativni akti

- Zakoni i podzakonski propisi koje Sluzba za zajedniCke poslove primjenjuje u
obavljanju poslova iz svoje nadleznosti,

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za
zajednicke poslove.

3. Informacije, izvjestaji i drugi akti
- dnevni izvjestaj o radu Sluzbe za zajednitke poslove;
- godisnji izvjestaj o radu Sluzbe za zajednike poslove.
lll POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fiziCko i pravno lice,
bez obaveze da navodi razloge i objasnjava interes trazenja informacije.



Postupak se pokre¢e pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji.

Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vie informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem ( faks, e-mail i dr.).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati:
- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji i
-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime i adresa fizi¢kog lica, ili
naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da
su od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

3. Nagin podnosenja zahtjeva:

- neposredno preko Gradanskog biroa, prizemlje zgrade opstine Niksig, (ulica
Njegoseba br.18 );

- putem poste (na adresu: Sluzba za zajednitke poslove Opstine Niksié, ulica
NjegoSeva br.18, 81400 Niksi¢);

- elektronskim putem ( e-mail ).
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se usmeno na zapisnik.

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji :

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe i

-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

IV RJIESAVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji rjie§ava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota
ili slobode lica, kada se o zahtjevu rieSava u roku od 48 ¢asova od &asa podnosenja
zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumiljiv, pa se zbog toga
po njemu ne moZe postupiti, ovla§éeno lice ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da u roku
od 8 dana od dana podnosenja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga
kako nedostatke da otkloni, a rok za rje$avanje pocinje te¢i od dana podnoenja
ispravljenog zahtjeva.



Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlagéeno
lice odbaci¢e zahtjev.

Rok se moZe produZiti za 8 dana, ako se trazi pristup izuzetno obimnoj
informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaéen stepenom tajnosti ili ako
pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad Sluzbe.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati trokova postupka, ako su oni rieSenjem odredeni.

Protiv rieSenja Sluzbe donijetih po zahtjevima za pristup informaciji, Zalba se
izjavljuje Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, u
skladu sa zakonom.

V TROSKOVI POSTUPKA

TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troSkove postupka za pristup informaciji snosi Sluzba.

Troskovi postupka odnose se na stvarne trogkove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZzene informacije, u sliedeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije

- format A4 crno-bijeli -0,03€, po stranici ( prvih 20 stranica se ne naplacuje );

- format A4 u boji — 0,50€, po stranici:

- format A3 crno-bijeli — 0,08€, po stranici:

- format A3 u boji — 1,00€, po stranici:

- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00€.

2. Skeniranje informacije: 0,20€, po stranici.

3. Dostavljanje informacije: putem poste ( preporu¢enoom posilikom ) ili brzom
posilikom prema vaze¢em cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplacaju se prije izvr§enja rie$enja u korist BudZeta Crne Gore,
sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu Sluzbe za zajednicke
poslove Opstine NikSi¢, a dokaz o uplati dostavlja se Sluzbi za zajednicke poslove.

VI OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Lice ovlad¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama iz
nadleznosti Sluzbe je Ivana Mijanovié¢, e-mail: ivana.mijanovic@niksic.me, savjetnica
Direktora, odnosno u slucaju njenog odsustva Slobodan Ukropina, e-mail:
slobodan.ukropina@niksic.me, direktor Sluzbe za zajednike poslove.



Odgovorno lice za donosenje riedenja je Slobodan Ukropina, direktor Sluzbe za
zajednicke poslove.
Vil OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodié ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe za zajednicke poslove i na
veb-sajtu Opstine Niksi¢ www.niksic.me.

Objavljivanjem ovog vodi¢a prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu Sluzbe za zajednicke poslove, broj: 15-062-5 od 26.01.2021.godine.

Broj:15-062- 5‘f AR

Niksi¢, 16.05.2024.godine

" Slobodan\Ukropina




