Crna Gora
Ops$tina Nik$ic
Sekreftarijat za lokalnu samoupravu

vobDIC

za pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za lokalnu samoupravu

Niks$i¢, avgust 2026. godine



Na osnovu &lana 13 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(,Sluzbeni list Crne Gore”, broj 160/25), sekretar Sekretarijata za lokalnu

samoupravu, donio je:

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

I - OSNOVNI PODACI

Naziv organa, sjediste i adresa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu, Opstina Niksic,
ul. Njegoseva broj 18
Kontakt tel: 040-213-074

e-mail: dusko.lalatovic@niksic.me
veb sajt: https://www.niksic.me

I - KATALOG VRSTA DOKUMENATA, JAVNIH REGISTARA | JAVNIH
EVIDENCIJA i

1. Javni registri
- Mati¢ni registar vien€anih
- Registar Zivotnih partnerstava lica istog pola
- Registar mjesnih zajednica
- Registar radnih i volonterskih knjizica

2. Javne evidencije

- Upisnik prvostepenih upravnih predmeta Sekretarijata

- Upisnik o izvr§enim ovjerama potpisa, rukopisa i prepisa

- Kadrovska evidencija lokalnih sluzbenika i namjestenika

- Evidencija internog trziSta rada

- Evidencija struénog osposobljavanja i usavrSavanja

- Evidencija izradenih, uni$tenih i pecata ogladenih nevazec¢im, kao i evidencija
o licima kojima je povjerena upotreba i ¢uvanje pe€ata, u skladu sa propisima
Opstine Niksi¢

- Druge evidencije koje ovaj organ vodi u skladu sa zakonom i podzakonskim
aktima.

2. Normativna akta
- Nacrti opétih akata &iji je obradiva¢ ovaj Sekretarijat
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata
- Analiza procjene uticaja odluka i drugih propisa (RIA) Eiji je obradivac ovaj
Sekretarijat

3. lzvjestaji, programi, planovi i informacije
- Godisnji programi rada Sekretarijata
- Godi$nji izvjestaji o radu Sekretarijata
- Godisniji izvjestaji o rieSavanju upravnih stvari iz djelokruga Sekretarijata




- Predlog godignjeg plana obuka lokalnih sluzbenika i namjestenika
- Predlog kadrovskog plana za organe lokalne uprave, stru¢ne sluzbe, odnosno

posebne sluzbe
- Drugi programi, planovi i izvjestaji iz djelokruga Sekretarijata

4. Pojedinacni akti
_ Predmeti u vezi sa sklapanjem braka na teritoriji opétine Niksi¢
- Predmeti u vezi sa zakljuéenjem zivotnog partnerstva lica istog pola na teritoriji
opstine Niksic¢ S
- Rjesenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornosti sluzbenika
organa lokalne uprave i sluzbi iz oblasti rada (personalni dosijei)
- Odluke o imenovanju organa mjesnih zajednica

Il POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pristup informacijama, odnosno ponovna upotreba informacija obuhvaté pravo
trazenja i primanja informacija, bez obzira na svrhu i podatke koji su u njima
sadrzani.

1. Pokretanje postupka
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Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vi§e informacija.

Na zahtjev se ne plac¢a administrativna taksa.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev treba da sadrZi: naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona
moze identifikovati, nagin na koji se zZeli ostvariti pristup informaciji i podatke o
podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, odnosno naziv i
adresa sjedi$ta pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno
njegovom zastupniku, predstavniku ili punomo¢niku, koji su potrebni za donosenje
rie§enja. Podnosilac zahtjeva mozZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje
smatra da su od znaéaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

3. Nagin podnos$enja zahtjeva za pokretanje postupka

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se na obrascu koji utvrduje Agencija
za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama i objavljen je na internet
stranici Agencije i ovog Sekretarijata.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu viasti:

. neposredno — preko Gradanskog biroa, zgrada Opstine Niksi¢, ul.

Njegoseva broj 18

. putem poste, na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu Opstine

Niksi¢, ulica Njegoseva br. 18, 81 400 Niksi¢

. elektronskom putem, u skladu sa propisima o elektronskoj upravi, na e-
mail adresu: dusko.lalatovi@niksic.me.

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se Sekretarijatu neposredno

na zapisnik.



4. Naéin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Podnosilac zahtjeva za pristup informacijama ima pravo da izabere nacin na
koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i to:

1. neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata;

2. prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata ili <

3. dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na
osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donoS$enja rjesenja, uvidom u taj
registar, odnosno evidenciju u prostorijama Sekretarijata, u roku od pet dana od
dana podno$ena zahtjeva o éemu ¢e se saciniti sluZzbena zabiljeska.

4. RjeSavanije po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informacijama rieSava se u roku od 15 dana od dana
podno$enja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju kada se pristup informacijama trazi radi
zastite Zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja se odnosi na ugrozavanije ili
zastitu zdravlja stanovnistva ili zivotne sredine, a naro€ito informacija o emisijama u
ivotnu sredinu, kada se rie$enje donosi i dostavlja podnosiocu zahtjeva u roku od 48
gasova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informacijama nepotpun ili nerazumljiv, zbog Cega se
po njemu ne moze postupiti, organ viasti duzan je da bez odlaganja, a najkasnije u
roku od pet dana od prijema zahtjeva, pozove podnosioca zahtjeva da, u roku od
osam dana od dana prijema poziva, otkloni nedostatke, uputi ga kako nedostatke da
otkloni i upozori ga da ée ako to ne ucini njegov zahtjev biti odbijen.

Rok se moze produziti za osam dana, ako se trazi pristup izuzetno obimnoj
informaciji, ako treba sprovesti test $tetnosti i javnog interesa ili pronalazenje trazene
informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se znacajno
oteZzava redovni rad organa vlasti.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja
rie§enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rieSenjem
odredeni.

IV POSTUPAK ZA PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJAMA

Svako domace i strano fizicko i pravno lice ima pravo na ponovnu upotrebu
informacija, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Ponovna upotreba informacija je upotreba informacija koje su u posjedu
organa, u komercijalne i nekomercijalne namjene, osim razmjene informacija izmedu
organa vlasti za potrebe obavljanja nadleznosti, odnosno djelatnosti od javnog
interesa.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka koje treba da sadrzi
zahtjev za pristup informacijama, sadrzi informacije koje podnosilac zahtjeva zZeli da



koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji zeli da primi informacije, kao i
namjena kori$éenja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).

Odredbe Zakona o slobodnom pristupu informacijama koje se odnose na
pokretanje postupka, naéin pristupa informacijama licima sa invaliditetom, nacin
pristupa dijelu informacije, nadlezni organ vlasti, rok za izvr§enje rjeSenja, pravo na
7albu, dejstvo Zalbe, postupanje Agencije po Zalbi, informacioni sistem pristupa i
obavezu dostavljanja, koje se odnose na postupak za pristup informacijama
primjenjuju se i na postupak za ponovnu upotrebu informacija.

V TROSKOVI POSTUPKA

Trogkove postupka za pristup informacijama snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne
potrebe, tro§kove postupka za pristup informacijama snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka plaéaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio tro§kove postupka u
utvrdenom iznosu, pristup informacijama mu nece biti omogucen.

Trogkovi postupka odnose se na stvarne troSkove radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

Visina naknade tro$kova odreduje se za:

1. fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici (prvih 20 stranica se ne naplacuje)

- format A4 u boji 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici;
- format A3 u boji 1 €, po stranici;

format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fiziCkog lica
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.

2. skeniranje informacije 0,20 €, po stranici.

3. dostavljanje informacije: putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom
posilikom prema vaze¢em cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Sredstva na ime naknade tro$kova podnosilac zahtjeva uplacuje u korist
Budzeta Crne Gore, u skladu sa Uredbom o naknadi tro§kova u postupku za pristup
informacijama (,Sluzbeni list Crne Gore“, broj 84/26), sa naznakom svrhe uplate:
pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu Opstine NikSi¢,
a dokaz o uplati dostavlja se Sekretarijatu za lokalnu samoupravu.

VI NACIN ZASTITE PRAVA

Protiv rjeSenja o zahtjevu za slobodan pristup informacijama, odnosno
obavjestenja o javno objavljenoj informaciji podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini
vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu moze izjaviti zalbu Agenciji, u roku od 15
dana od dana dostavljanja rje$enja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moze izjaviti i kada organ nije rijeSio po zahtjevu za pristup
informacijama u roku propisanom Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Uz zalbu podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj pravni
interes u predmetu dostavlja rieSenje o zahtjevu za pristup informacijama, odnosno



obavjestenja protiv kojeg izjavljuje Zalbu, kao i predmetni zahtjev za slobodan pristup

informacijama i dokaz da je taj zahtjev predat organu vlasti.
Zalba na rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informacijama ne odlaze

izvr$enje riesenja.

VIl SLUZBENIK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Sluzbenik za pristup informacijama je:

Natasa Nilovi¢ i=

rukovoditeljka Sektora za op$te upravne poslove

e-mail: natasa.nilovic@niksic.me
br.tel: 040 213 074

U slu&aju odsutnosti imenovanu ¢e zamijeniti:

Eleonora Sturanovié

rukovoditeljka Sektora za sistem lokalne samouprave
e-mail: eleonora.sturanovic@niksic.me

br.tel: 040 213 074
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Odgovorno lice za donosenje rjeSenja je sekretar Sekretarijata za lokalnu
samoupravu.

VIIl OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodié objavi¢e se na oglasnoj tabli Sekretarijata za lokalnu samoupravu i
na veb-sajtu Opstine Niksi¢ www.niksic.me.

Objavljivanjem ovog vodi¢a prestaje da vazi Vodié za pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu, broj 05-062-53 od 06.05.2025. godine.

SEKRETAR

§ko Lalatovi¢

Broj: 05-062- (0>
Niksi¢, 07.08.2026. godine




