Crna Gora
Opstina NikSic
Sekretarijat za lokalnu samoupravu

vobDiIC€

za pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za lokalnu samoupravu

Niksi¢, februar 2023. godine



Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni
list CG”, br. 44/12 i 30/17), sekretar Sekretarijata za lokalnu samoupravu, donio je:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

| - OSNOVNI PODACI

Naziv organa, sjediste i adresa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu, Opstina Niksi¢,
ul. Njegoseva broj 18

Kontakt tel: 040-213-074
veb sajt: www.nikSic.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1. Registri i evidencije

- Mati¢ni registri vien¢anih na podrucju opstine NikSi¢;

- Matiéne knjige rodenih, umrlih i drzavljanstva na podru¢ju opstine NiksSic¢,
zakljuéno sa 18.01.2010. godine;

- Registar mjesnih zajednica na podrucju opstine NikSic.

- Registar ovjerenih dokumenata (potpisa, rukopisa i prepisa);

- Evidencija izradenih, unistenih i pecata oglasenih nevazecim;

- Evidencije u oblasti rada propisane zakonom.

2. Normativna akta i informacije
- Nacrti opstih akata ¢iji je obradivac ovaj Sekretarijat;
Program rada i godiénji izvjestaj o radu Sekretarijata za lokalnu samoupravu;
Pravilnik o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata;
- Predlog godis$njeg plana obuka;

3. Pojedinacni akti
- Predmeti u vezi sa zakljuéenjem braka;
- Predmeti u vezi sa &injenicom rodenja, utvrdivanja ocinstva, upisa Cinjenice
drzavljanstva i ¢injenice smrti, zakljuéno sa 18.01.2010. godine;
- Rjesenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornosti sluzbenika
organa lokalne uprave i sluzbi iz oblasti rada (personalni dosijei);
- Odluke o imenovanju priviemenih organa mjesne zajednice;

Il POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Pravo na pristup informaciji ima svako domace i strano fizicko i pravno lice, bez
obaveze da navodi razloge i objagnjava interes trazenja informacije.



Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji.

Jednim zahtjevom se moZe traziti pristup viSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (faks, e-mail i dr).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

2. SadrZina zahtjeva

Zahtjev treba da sadrzi:
- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati:
- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv
i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

3. Nacin podnosenja zahtjeva:

- Neposredno preko Gradanskog biroa, prizemlje zgrade Opétine Niksié¢ (ulica

Njegoseva broj 18);

- Putem poste (na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu Opstine Niksi¢,
ulica NjegoSeva br. 18, 81 400 Niksi¢);

- Elektronskim putem (faks, e-mail i dr.).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

- Neposrednim uvidom wu original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota
lli slobode lica, kada se o zahtjevu rieSava u roku od 48 ¢asova od &asa podnosenja
zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moZe postupiti, ovia§éeno lice ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od
osam dana od dana podnos$enja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga
kako nedostatke da otkloni, a rok za rjeSavanje pocinje te¢i od dana podnosenja
ispravljenog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlagéeno
lice odbacice zahtjev.

Rok se moZe produZiti za osam dana, ako se traZi pristup izuzetno obimnoj
informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti ili ako



pronalazenje traZzene informacije zahtijeva pretraZivanje vecéeg broja informacija,
zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad Sekretarijata.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostvaljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rieSenjem
odredeni.

IV PRAVNA ZASTITA

Protiv rjedenja Sekretarijata, donijetog po zahtjevu za pristup informaciji, Zalba
se izjavljuje Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, u
skladu sa zakonom.

V TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe, troSkove postupka za pristup informaciji snosi organ viasti.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove Kkopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u sljedec¢im iznosima:

Visina naknade troskova odreduje se za:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici (prvih 20 stranica se ne naplacuje)

- format A4 u boji 0,50 €, po stranici;
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici;
- format A3 u boji 1 €, po stranici;

-format veé¢i od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.

2. Skeniranje informacije: 0,20 € po stranici.

3. Dostavljanje informacije: putem poste (preporu¢enom poSiljkom) ili brzom
posilikom prema vazeéem cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplaéuju se prije izvrSenja rieSenja u korist Budzeta Crne
Gore, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za
lokalnu samoupravu Opétine Niksi¢, a dokaz o uplati dostavlja se Sekretarijatu za
lokalnu samoupravu.

VI OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Lice ovlas¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama iz
nadleZnosti Sekretarijata je Natasa Nilovi¢ (natasa.nilovic@niksic.me), rukovoditeljka
Sektora za opste upravne poslove, odnosno u slu¢aju njenog odsustva Eleonora
Sturanovié (eleonora.sturanovic@niksic.me), rukovoditelika Sektora za sistem
lokalne samouprave.

Odgovorno lice za donos$enje rijeSenja je DuSko Lalatovi¢, sekretar
Sekretarijata za lokalnu samoupravu.




VIl OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodiC ¢e biti objaviien na oglasnoj tabli Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i na veb-sajtu Opstine Nik$i¢ www.niksic.me.

Objavljivanjem ovog vodi¢a prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu, broj 05-062-62 od 22. decembra 2021.
godine.

Broj: 05-062- 3 SEKRETAR
Niksi¢, 07. februar 2023. godine. Dusko Lalatovi¢

‘{‘;._ -,If,‘” _Lalal

g P



