CRNA GORA
OPSTINA NIKSIC

Sluzba glavnog administratora

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list
CG¥, br. 44/12 30/17), Sluzba glavnog administratora sainila je:

VOoDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

Osnovni podaci:

Naziv organa: Sluzba glavnog administratora

Sjediste i adresa: Sluzba glavnog administratora, Ulica NjegoSeva broj 18, Niksi¢
Kontakt: Tel: 040-220-100

Web adresa: www.niksic.me

I Vrste informacija u posjedu Sluzbe glavnog administratora:
1. Program, izvjestaji, drugi akti i informacije

- Program rada i godi3nji izvjestaj o radu Glavnog administratora;

- Izvjeitaj o postupanju u upravnim stvarima iz nadleZnosti organa lokalne

uprave, posebnih i struénih sluzbi

" Pravilnik o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi
glavnog administratora;

- Migljenja na pravilnike o unutraSnjoj organizaciji 1 sistematizaciji organa
lokalne uprave, posebnih i struénih sluzbi opstine Niksi¢

_ Migljenje na Odluku o organizaciji i naéinu rada organa lokalne uprave opétine

Niksi¢
Pojedinacni akiti:

- drugostepene odluke (rjeSenja) koje donosi Glavni administrator



informacije nastale u postupku obrade akata, odnosno informacije koje nemaju

formu zvani¢nog akta.

1I Postupak za pristup informacijama

L.

Pokretanje postupka

Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizicko 1 pravno
lice, bez obaveze da navodi razloge i objadnjava interes traZenja informacija:
Postupak se pokreée na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup
informaciji;

Jednim zahtjevom se moZe traziti pristup vise informacija;

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (e-mail i dr.);

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik:

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

2.

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
naéin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji i

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika).

Naéin podnosenja zahtjeva:
neposredno preko Gradanskog biroa, prizemlje zgrade opStine Nik3i¢, u

vremenu od 07:00 do 15:00 &asova radnim danima;

putem poste, na adresu Sluzba glavnog administratora, Ulica NjegoSeva broj
18, Niksic 1
elektronskim putem (sluzbaglavnogadministratora@niksic.me.).

Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe.
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe,

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane SluZbe,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.



TI1. Nadin pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nadin i u obliku kojt
odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

IV RjeSavanje po zahtjevu

- po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se
obavjestenje, u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi

- po zahtjevu za pristup informaciji SluZba donosi rjeSenje u roku od 15 dana od
dana podnosenja urednog zahtjeva

- ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlaséeno lice
ée pozvati podnosioca da u roku od 8 dana od dana podno$enja zahtjeva
otkloni nedostatke i uputi ga kako iste da otkloni, a rok za rjeSavanje pocinje
teéi od dana ispravljenog zahtjeva.

- ako se pristup informaciji trazi radi zadtite Zivota ili slobode lica, rjeSava se u
roku od 48 sati od ¢asa podnoSenja zahtjeva,

- rok se moze produziti za osam dana, ako:
_se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji,
-se trazi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznacen stepenom
tajnosti i
-pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veCeg broja
informacija, zbog Cega se znafajno oteZava redovan rad Sluzbe.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjedenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada
je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

V Pravna zaStita

Protiv rjeSenja Sluzbe donijetih po zahtjevima za pristup informacijama, Zalba se

izjavljuje Agenciji za zatitu liénih podataka, preko ove Sluzbe u roku od 15 dana.
Protiv rjedenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke
koji su oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuzbom
pokrenuti upravni spor.

VI Ovlaséeno lice

Lice zaduZeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Natasa
Miljani¢, samostalna savjetnica I kancelarija na drugom spratu, e-mail:
natasa.miljanic@niksic.me(zamjenik Miodrag Vujovic email.
miodrag.vujovic@niksic.me) a odgovorno lice za donoSenje rjeSenja je biljana.



vucurovic@niksic.me-glavni  administrator tel:  040-220-100, e-mail:
biljana.vucurovic@niksic.me

VIII Troskovi postupka

Trotkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim invalidnih lica i
lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka se odnose na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i
dostavljanja traZzene informacije u sledeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije

- format A4 crno-bijeli- 0,03€ po stranici ( prvih 20 stranica se ne naplacuje),

- format A4 u boji- 0,50€ po stranici,

- format A3 cno-bijeli- 0,08€ po stranici,

- format A3 u boji- 1.00€ po stranici,

_ format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizitkog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja i
kopiranje informacije na CD-u ili DVD —u 1€.

2. Skeniranje informacije 0,20€ po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
-putem poéte (preporucenom poiljkom)- ili brzom poSiljkom prema vazetem
cjenovniku redovnih poStanskih usluga.

Troskove postupka

- snosi lice koje traZi pristup informaciji a koji se odnose se na stvarne troskove
ove Sluzbe radi prepisivanja, kopiranja, i dostavljanja trazenih informacija
- trogkovi postupka placaju se prije izvrenja rjeSenja
_ invalidna lica ne placaju troskove postupka
trodkovi postupka plaéaju se u korist Budzeta Crne Gore , a dokaz o uplati se
dostavlja organu koji vodi postupak.

IX OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodig je objavljen web sajtu opitine Niksi¢

Nikgié, februar 2023.godine.
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