OPSTINA NIKSIC
Direkcija za imovinu

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DIREKCIJE ZA IMOVINU

Nik$i¢, mart 2024.godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list
CG*, broj 44/12 1 30/17), Direkcija za imovinu opstine Niksi¢, donijela je

vVoDIC
za pristup informacijama u posjedu Direkcije za imovinu

Ovim vodi¢em se daje pregled informacija u posjedu Direkeije za imovinu (u daljem
tekstu:Direkcija),ukljuéujuéi javne registre i javne evidencije, podatke o proceduri
ostvarivanja pristupa informacijama ,imena lica ovlaséenih za postupanje po zahtjevu za
pristup informacijama i druge podatke od znacaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama .

L. Osnovni podaci o Direkciji za imovinu

Sjediste i adresa Direkcije za imovinu je u Nikgicu, ulica Dragice Pravice, kontakt
tel/fax (040) 243 732 fax: 243 732, E-mail: direkcijazaimovinu@gmail.com

I1. Katalog vrsta dokumenata u posjedu Direkcije za imovinu

1. Javni registri i javne evidencije

- opsti djelovodnik

- djelovodnik parnica

- djelovodnik upravnih postupaka

- djelovodnik izvrsenja

- djelovodnik restitucije i fakticke eksproprijacije
- dostavna knjiga poste

- interne dostavne knjige

2. Normativna akta

- Zakoni
- Podzakonski akti
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Direkcije za imovinu

3. Analize, informacije, izvjetaji i drugi opsti akti
- Informacije i izvjestaji (koji su u nadleznosti Direkcije)

- Plan i programi rada i izvjestaj o radu Direkcije za imovinu
- Informacije, propisi i drugi akti koji su u posjedu Direkcije



4. Pojedinac¢ni akt

- Rjesenja u prvostepenom upravnom postupku

- Odluke u vezi sa raspolaganjem imovine opstine Niksi¢

- Tuzbe, odgovori na tuzbe, Zalbe i drugi podnesci u postupcima zastite imovinsko pravnih
interesa opstine Niksi¢, ugovori o komunalnom opremanju gradevinskog zemljista i dr.

5. Finansije
- Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi
6. Podaci o zaposlenim

- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa
- Rjesenja o godisnjem odmoru
- Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

IIT Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji
- Zahtjev treba da sadrzi:
e Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati
 Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
® Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika
* Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi
* Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se ovlaséenom licu u Direkeiji i moze
se podnijeti neposredno na zapisnik

* Obrazac zahtjeva se moze preuzeti sa web sajta Opstine, www.niksic.me.

2. Nacin podno$enja zahtjeva

- Neposredno na arhivi,
- Putem poste, na adresu Direkeije za imovinu, ul. Dragice Pravice, Nik§i¢
- Na e-mail: direkcijazaimovinu@gmail.com




3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Direkcije za

imovinu;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama Direkcije za imovinu;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa (Direkcije

za imovinu) neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

-Direkcija nije duzna da omoguéi pristup informaciji koju posjeduje putem e-maila,
ako je ona javno objavljena ili dostupna na internet stranici.

Licu sa invaliditetom omogucen je pristup informaciji na na¢in i u obliku koji
odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

4. Rok za rjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu resava u
roku od 48 sati.

- Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili ako je njeno pronalaZenje otezano
zbog velikog broja dokumenata, tako da bi pristup dokumentu u propisanom roku
nerazumno omeo redovno poslovanje Direkcije, rok za donosenje i dostavljanje rjesenja
moZe se produZiti najvise za 8 dana.

- Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun il nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu
ne moze postupiti od podnosioca ée se zahtijevati da u roku od 8 dana od dana dostavljanja
poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni.

-Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, biée upozoren o
posledicama u pozivu za otklanjanje nedostatka, u kom slucaju ¢e organ zakljutkom
odbaciti zahtjev za pristup informaciji.

5. Akt kojim se odlu¢uje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informaciji se odlucuje rjeSenjem, osim u sludaju kada
podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kada se zahtjev odbacuje
zakljuckom.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrati razloge zbog
kojih se ne dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se
nacin, rok za ostvarivanje pristupa informaciji i trogkovi postupka.



Protiv rjeSenja kojim je odluceno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
zahtjeva moze izjaviti Zalbu, preko ovog organa, Agenciji za zagtitu podataka o li¢nosti i
pristup informacijama.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana nakon dostavljanja dokaza o uplati
troskova postupka.

6. Troskovi postupka

- na zahtjev za pristup informaciji ne plaéa se taksa;

- troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, koji se utvrduju saglasno
Uredbi o naknadi troskova u postupku za pristup informaciji;

- tro8kovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

- troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja;

- invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

IV Ovlaséeno lice

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Radmila Kapor,
Savjetnik direktora Direkcije za imovinu, ulica Dragice Pravice tel: 040-243-732,
e-mail: radakapor@gmail.com, a njegov zamjenik je Dragana Jovovié, Samostalni
savjetnik III u Direkciji za imovinu.

Odgovorno lice za dono3enje rjesenja je Radosav UroSevi¢, direktor Direkcije za
imovinu.

V Objavljivanje vodi¢a

Ovaj vodic¢ objavice se na oglasnoj tabli Direkceije za imovinu i na web sajtu opstine
Niksi¢.
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