CRNA GORA
Opstina Niksi¢

Sluzba za zajednicke poslove

PROGRAM RADA
za 2024.godinu

Niksié, decembar 2023.godine



Na osnovu clana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list Crne Gore*, br.02/18, 34/19,
38/20, 50/22 1 84/22 ) i tlana 25 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine
Niksic (,SluZbeni list Crne Gore - opstinski propisi®, br. 46/18, 14/19 i 32/23 ), direktor Sluzbe
za zajedniCke poslove, uz saglasnost predsjednika Opstine Nik$i¢, donosi

PROGRAM RADA ZA 2024.GODINU
UvoD

Ovim Programom rada utvrduju se poslovi i zadaci koje ¢e Sluzba za zajednicke poslove (u
daliem tekstu: Sluzba ) obavljati tokom 2024.godine. Poslovi i zadaci koji su utvrdeni
Programom rada proizilaze iz djelokruga rada SluZbe.

1.Izvjestaj o radu Sluzbe za zajednitke poslove 2023. godinu

Clanom 26 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Niksi¢, propisano je da
organi i sluzbe jednom godi3nje podnose predsjedniku Godinji izvje$taj o radu.

Nosilac posla: Sluzba
Akt: za predsjednika
Rok: I kvartal

2. Izvjestaj o rjeSavanju upravnih stvari iz nadleZnosti Sluzbe za zajednicke poslove za
2023.godinu

Clanom 16 Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave, propisano je da SluZzba za
zajednicke poslove vr3i struéne i administrativno - tehni¢ke poslove uprave, koji se odnose,
izmedu ostalog i, na pripremu izvje$taja za glavnog administratora o postupanju u upravnim
stvarima iz svoje nadleZnosti.

Nosilac posla: Sluzba
Akt: za Glavnog administratora

Rok: I kvartal
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3. Priprema nacrta Kadrovskog plana za 2024.godinu

Clanom 58 stav 1 tatka 19 Zakona o lokalnoj samoupravi propisano je da predsjednik Opstine
donosi Kadrovski plan.

Nacrt Kadrovskog plana se priprema i dostavlja Sekretarijatu za lokalnu samoupravu u roku od
15 dana od dana usvajanja Odluke o budZetu Opstine Niksi¢ za 2024.godinu.

U skladu sa ¢lanom 145 stav 2 navedenog zakona Kadrovski plan se donosi za kalendarsku
godinu u roku od 30 dana od dana usvajanja Odluke o BudZetu Opstine Niksi¢ za 2024.godinu.

Akt: za predsjednika
Obradivad: Sluzba
Rok: I kvartal

4. Program rada Sluzbe za zajednicke poslove za 2025.godinu

Clanom 25 Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave Opstine Niksi¢, propisano je da
organi i sluzbe donose godi$nji program rada:

Nosilac posla: Sluzba

Rok: IV kvartal

5. Upravni postupak za slobodan pristup informacijama

Pravni osnov za vodenje postupka, odnosno rjesavanje po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama je Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Vodi¢ za pristup informacijama
u posjedu Sluzbe.

Nosilac posla: ovlasceno lice
za postupanje po zahtjevima

Rok: kontinuirano
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6. Poslovi pisarnice i arhive

Na osnovu ¢lana 16 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave, propisano je da Sluzba
za zajedniCke poslove vrsi poslove uprave koji se odnose, izmedu ostalog i, na poslove
pisarnice (prijem, evidentiranje, obradu predmeta, dostavljanje sluZzbenih akata organa uprave,
otpremanje sluZbene poste, zavodenje djelovodnika i upisnika u automatsku obradu podataka)
i poslove arhive ( arhiviranje predmeta i izlu¢ivanje registratorskog materijala).

Nosilac posla: Sluzba

Rok: kontinuirano

7. Vodenje sluzbenih i drugih evidencija iz nadleznosti Sluzbe
Nosilac posla: Sluzba

Rok: stalan zadatak

8. Tekuée i investiciono odrZavanje objekata u kojima su smjeSteni organi uprave,
mjesne kancelarije i mjesne zajednice, instalacija, uredaja i drugih sredstava

Nosilac posla: Sluzba

Rok: stalan zadatak

9. Obezbjedenje i zastita objekata u kojima su smjesteni organi OpStine i drugih objekata

Nosilac posla: Sluzba

Rok: stalan zadatak

10. Koriséenje, odrzavanje i evidencija sluzbenih vozila
Nosilac posla: Sluzba

Rok: stalan zadatak



——
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NAPOMENA: Programom rada za 2024.godinu, osim navedenih, okvirnih stavki, ne mogu se
predvidjeti svi poslovi u toku kalendarske godine za koje se tokom rada ukaze potreba.

Broj: 15- 0542 - //\3//
Niksi¢. 16.01.2024.godine
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‘ lobodan Ukropina




