Crna Gora
Opstina Niksié¢

Sekretarijat za lokalnu samoupravu

PROGRAM RADA
za 2024. godinu

Niksic, 29. decembar 2023. godine



Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list Crne Gore" br. 02/18, 34/19,
38/20,50/22184/22)iclana 25 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Niksic¢
("Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi”, br. 46/18, 14/19 1 32/23), sekretar Sekretarijata za
lokalnu samoupravu, uz saglasnost predsjednika OpStine Niksi¢, donosi

PROGRAM RADA ZA 2024. GODINU
uvoD

Ovim Programom rada utvrduju se poslovi i zadaci koje ¢e Sekretarijat za lokalnu samoupravu (u
daljem tekstu: Sekretarijat) obavljati tokom 2024. godine. Poslovi i zadaci koji su utvrdeni
Programom rada proizilaze iz djelokruga rada Sekretarijata.

1. Predlog plana obuka lokalnih sluzbenika i namjestenika za 2024. godinu

Clanom 58 stav 1 ta¢ka 21 Zakona o lokalnoj samoupravi, propisano je da predsjednik op3tine
donosi Godi3nji plan obuka lokalnih sluzbenika i namje$tenika.

Clanom 146 stav 1 Zakona o lokalnoj samoupravi propisani su poslovi jedinice za upravljanje
ljudskim resursima, u koje spadaju, izmedu ostalog i poslovi iz oblasti razvoja i upravljanja
ljudskim resursima, te je u nadleZnosti Sekretarijata izrada Predloga GodiSnjeg plana obuka.

Akt: za predsjednika
Obradivac: Sekretarijat
Rok: I kvartal
2. Predlog Kadrovskog plana za 2024. godinu

Clanom 58 stav 1 tatka 19 Zakona o lokalnoj samoupravi, propisano je da predsjednik opStine
donosi Kadrovski plan.

Clanom 144 stav 1 Zakona o lokalnoj samoupravi propisano je da jedinica za upravljanje ljudskim
resursima vrii poslove koji se odnose na predlaganje kadrovskog plana za organe lokalne uprave,
strucne sluzbe, odnosno posebne sluzbe.

U skladu sa ¢lanom 145 stav 2 Zakona o lokalnoj samoupravi Kadrovski plan se donosi za
kalendarsku godinu u roku od 30 dana od dana dono$enja Odluke o budZetu opStine.

Akt: za predsjednika
Obradivac: Sekretarijat
Rok: I kvartal
3. Izvjestaj o radu Sekretarijata za 2023. godinu

Clanom 26 Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave OpStine NiksSi¢, propisano je da
organi i sluzbe jednom godi$nje podnose predsjedniku GodiSnji izvjestaj o radu.

Nosilac posla: Sekretarijat

Akt: za predsjednika



Str.3e0d5

4.Izvjestaj o rjeSavanju upravnih stvari iz nadleznosti Sekretarijata za 2023. godinu

Clanom 4 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave, propisano je da Sekretarijat vrsi
poslove uprave koji se odnose, izmedu ostalog, na pripremu godisnjeg i drugih izvjestaja o
rjeSavanju upravnih stvari iz svoje nadleZnosti.

Nosilac posla: Sekretarijat
Akt: za Glavnog administratora
Rok: [ kvartal
5. Program rada Sekretarijata za 2025. godinu

Clanom 25 Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave Opstine Nikgié, propisano je da
organi i sluzbe donose godisnji program rada.

Nosilac posla: Sekretarijat
Rok: IV kvartal
6. Vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodan pristup informacijama

Pravni osnov za vodenje postupka, odnosno rjeSavanje po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama je Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Vodic za pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata.

Nosilac posla: ovlas¢eno lice za postupanje po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama
Rok: kontinuirano

7.Sprovodenje postupka za osnivanje i rad mjesnih zajednica, ucesce u sprovodenju izbora
organa mjesnih zajednica

Clanom 25 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave OpStine Nik$i¢, propisano je da
Sekretarijat vrsi poslove koji se odnose na vodenje registra mjesnih zajednica i mjesnih centara i
vrsi strucne i administrativno-tehnicke poslove za mjesne zajednice.

Pravni osnov za vrSenje ovih poslova je sadrZzan u Zakonu o lokalnoj samoupravi i Odluci o
mjesnim zajednicama (,,Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi”, br. 35/21).

Nosilac posla: Sekretarijat

Rok: kontinuirano

8. Sprovodenje postupka zaklju¢ivanja braka i vodenje matinog registra vjencanih

Clanom 4 Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave, propisano je da Sekretarijat vrsi
poslove uprave koji se odnose na sprovodenje postupka zakljuc¢ivanja braka i vodenje mati¢nog
registra vjencanih.

Nosilac posla: Sekretarijat
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9. Administrativni poslovi ovjere prepisa, potpisa i rukopisa

Na osnovu ¢lana 4 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave, propisano je da Sekretarijat
vr§i poslove uprave koji se odnose, izmedu ostalog, na ovjere prepisa, potpisa i rukopisa.

Nosilac posla: Sekretarijat
Rok: kontinuirano
10. Vodenije sluzbenih i drugih evidencija iz nadlezZnosti Sekretarijata
Nosilac posla: Sekretarijat
Rok: stalan zadatak
11. Vodenje upravnih postupaka iz oblasti upravljanja ljudskim resursima u opstini Niksic¢

¢lanom 146 Zakona o lokalnoj samoupravi i ¢lanom 4 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne
uprave, propisano je da Sekretarijat vrsi poslove koji se odnose, izmedu ostalog, na upravljanje
ljudskim resursima i vodenje kadrovske evidencije lokalnih sluzbenika i namjestenika i evidencije
internog trzista.

Nosilac posla: Sekretarijat
Rok: stalan zadatak
12. Sprovodenje internih i javnih oglasa i javnih konkursa

Clanom 146 Zakona o lokalnoj samoupravi i ¢lanom 4 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne
uprave, propisano je da jedinica za upravljanje ljudskim resursima obavlja poslove koji se
ostvaruju kroz sprovodenje: internih i javnih oglasa za potrebe organa lokalne uprave, strucnih i
posebnih sluzbi za popunjavanje radnih mjesta iz kategorije ekspertski kadar, izvréni kadar, kao i
radnog mjesta namjestenika i javnih konkursa za potrebe predsjednika Op3tine, odnosno
starjesina organa lokalne uprave, strucnih i posebnih sluzbi za popunjavanje radnih mjesta iz
kategorije visoki rukovodni kadar.

Nosilac posla: Sekretarijat
Rok: stalan zadatak

13. Pruzanje pravne pomo¢i gradanima u ostvarivanju njihovih prava i interesa pred
nadleznim organima

Clanom 4 Odluke o organizaciji i nafinu rada lokalne uprave Opétine Niksi¢, propisano je da
Sekretarijat vrsi poslove koji se odnose na pruzanje pravne pomo¢i gradanima u ostvarivanju
njihovih prava i interesa pred nadleznim organima.

Nosilac posla: Sekretarijat

Rok: stalan zadatak

14. Organizovanje, planiranje i realizaciju informacionog sistema Op5tine

Clanom 4 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opétine Niksi¢, propisano je da
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mrezne opreme i sredstava; staranje o funkcionisanju ra¢unarskin mreZa i razmjenu podataka u
njima; primjenu standarda: 0S, DBMS i alata za aplikativni softver radi uvodenja i kori$¢enja

Nosilac posla: Sekretarijat

Rok: kontinuirano

Broj: 05- sl.
BileSie, 29.1 2 2013

SEKRETAR
Duske Lalatovi¢
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