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KRATKE SMJERNICE ZA SPROVOĐENJE I IZVJEŠTAVANJE O PROJEKTIMA


IZVJEŠTAVANJE 
NVO je dužna da dostavi: 
1. Periodični izvještaj – na polovini trajanja projekta; 
2. Finalni izvještaj – najkasnije do 15. novembra godine finansiranja. 
Izvještaji se dostavljaju na posebno propisanim obrascima, pri čemu je obavezno da svaka 
rubrika u obrascu bude jasno, tačno i detaljno popunjena, u skladu sa realizovanim aktivnostima  i odobrenim budžetom. 
Narativni (opisni) izvještaj 
Narativni izvještaj mora sadržati: 
• pregled realizovanih aktivnosti; 
• poređenje planiranih i realizovanih aktivnosti; 
• opis postignutih rezultata; 
• broj i strukturu učesnika; 
• izazove i rješenja; 
• vidljivost projekta; 
• ocjenu ostvarenja ciljeva. 
Aktivnosti moraju biti jasno povezane sa projektom iz ugovora. 
Finansijski izvještaj 
Finansijski izvještaj podnosi se po budžetskim linijama iz ugovora i mora biti: 
• tačan; 
• pregledan; 
• usklađen sa narativnim izvještajem. 
· Sva plaćanja u okviru realizacije projekata NVO moraju se vršiti isključivo bezgotovinski, preko bankovnog računa organizacije, dok podizanje i korišćenje gotovine za projektne troškove nije dozvoljeno.
Pravdanje troškova  
Svaki trošak mora imati: 
1. Finansijski dokument 
· račun; 
· ugovor o djelu ili autorski ugovor; 
· obračun i dokaz o uplati. 
2. Dokaz o plaćanju 
· izvod iz banke. 
3. Povezanost sa aktivnošću 
· trošak mora biti naveden u budžetu; 
· mora se odnositi na konkretnu aktivnost. 
Primjeri: 
• Honorari: ugovor + obračun + dokaz o uplati + opis angažmana + izvještaj angažovanog 
lica o realizaciji ugovorene aktivnosti; 
• Oprema: faktura + dokaz o plaćanju + evidencija korišćenja + fotografija opreme; 
• Zakup prostora: ugovor/faktura + dokaz o uplati; 
• Promocija: računi + primjerci materijala (fotografije, linkovi). 
Troškovi bez potpune dokumentacije se ne priznaju. 

Završna potvrda 
Nakon prihvatanja finalnog izvještaja, Komisija izdaje: 
• potvrdu o urednoj realizaciji projekta. 
Bez ove potvrde, NVO ne može konkurisati na narednim konkursima. 
VIDLJIVOST PROJEKTA 
Korisnik sredstava je u obavezi da koristi logo Opštine Nikšić na svim promotivnim i 
štampanim materijalima, kao i da u medijskim nastupima i izvještajima naglasi da je projekat 
finansiran od strane Opštine Nikšić. U slučaju štampanja promotivnog i drugog materijala 
neophodno je navesti rečenicu: „Opština Nikšić nije odgovorna za sadržaj“.

Nevladine organizacije su obavezne da obavijestite Komisiju o realizaciji glavnih aktivnosti/događaja kako bi članovi Komisije prisustvovali.

NAPOMENA: 
· Za sve izmjene u aktivnostima i budžetu potrebno je prethodno tražiti saglasnost Komisije.
