CRNA GORA

OPSTINA NIKSIC

Sluzba za zajednic¢ke poslove
Broj: 15-032-sl.

Niksi¢, 25.01.2024.godine

SLUZBA ZA SARADNJU, POSLOVE PREDSJEDNIKA I
INFORMISANJE

OVDJE

PREDMET: Izvjestaj o radu Sluzbe za zajednicke poslove
za period od 01.01.2023.godine do 31.12.2023.godine

Sluzba za zajednicke poslove u toku navedenog perioda, preko svojih
organizacionih jedinica - Gradanskog biroa i Odsjeka za opSte i tehnicko
odrzavanje uredno i blagovremeno je izvrSavala poslove shodno odredbama
Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave OpStine Niksi¢ ( ,,SLlist CG-
opstinski propisi®, broj 46/18, 14/19132/23).

GRADANSKI BIRO

U Gradanskom birou akti se obraduju automatskom obradom podataka i
registruju u elektronskom djelovodniku, odnosno upisniku 1 obuhvataju
cjelokupno vodenje evidencije vezane za rad organa uprave. Automatskom
obradom podataka zavedeno je i dostavljeno 23.988 akata od Cega je u upisniku
po zahtjevu stranke 1.956, u upisniku po sluzbenoj duznosti 2.355, u upisniku
drugostepenog postupka 88, u upisniku uvjerenja 1.811 i u djelovodniku 17.778
akata.



TABELARNI PRIKAZ PO ORGANIZACIONIM JEDINICAMA

01. Sluzba za skupstinske poslove

Upisnik po zahtjevu stranke

Upisnik po sluzbenoj duznosti 10
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 542
Ukupno 553
02. Sluzba za saradnju, poslove predsjednika i informisanje
Upisnik po zahtjevu stranke 14
Upisnik po sluzbenoj duZnosti 37
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 4911
Ukupno 4962
03. Sluzba Glavnog administratora
Upisnik po zahtjevu stranke 4
Upisnik po sluzbenoj duznosti 4
Upisniku drugostepenog postupka 88
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 80
Ukupno 176
04. Sekretarijat za investicije i projekte
Upisnik po zahtjevu stranke 1
Upisnik po sluzbenoj duznosti 14
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 440
Ukupno 455




05. Sekretarijat za lokalnu samoupravu

Upisnik po zahtjevu stranke 7
Upisnik po sluzbenoj duZnosti 17
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja 72
Djelovodnik 770
Ukupno 926
06. Sekretarijat za finansije, razvoj i preduzetnistvo
Upisnik po zahtjevu stranke 178
Upisnik po sluzbenoj duznosti 42
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja 68
Djelovodnik 3624
Ukupno 3912
07. Sekretarijat za uredenje prostora i zastitu zivotne sredine
Upisnik po zahtjevu stranke 859
Upisnik po sluzbenoj duznosti 47
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja 259
Djelovodnik 1296
Ukupno 2461
08. Sekretarijat za kulturu, sport, mlade i socijalno staranje
Upisnik po zahtjevu stranke 304
Upisnik po sluzbenoj duznosti 40
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja 52
Djelovodnik 1725
' Ukupno 2121




09. Sekretarijat za komunalne poslove i saobraéaj

Upisnik po zahtjevu stranke 350
Upisnik po sluzbenoj duznosti 98
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja 63
Djelovodnik 1512
Ukupno 2023
10. Direkcija za imovinu
Upisnik po zahtjevu stranke -
Upisnik po sluzbenoj duznosti 15
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 64
Ukupno 79
11. Uprava lokalnih javnih prihoda
Upisnik po zahtjevu stranke 37
Upisnik po sluzbenoj duznosti 1178
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja 1297
Djelovodnik 1145
Ukupno 3657
13. Komunalna policija
Upisnik po zahtjevu stranke 4
Upisnik po sluzbenoj duZnosti 43
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 389
‘ Ukupno 436




14. Sluzba zastite i spasavanja

Upisnik po zahtjevu stranke 6
Upisnik po sluzbenoj duznosti 82
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 357
Ukupno 445
15. Sluzba za zajednicke poslove
Upisnik po zahtjevu stranke -
Upisnik po sluzbenoj duznosti 34
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 148
Ukupno 182
16. Sluzba za unutra$nju reviziju
Upisnik po zahtjevu stranke -
Upisnik po sluZbenoj duznosti 3
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 59
Ukupno 62
17. Agencija za projektovanje i planiranje
Upisnik po zahtjevu stranke 8
Upisnik po sluzbenoj duznosti 49
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 340
Ukupno 397




18. Sekretarijat za inspekcijski nadzor

Upisnik po zahtjevu stranke 16
Upisnik po sluZzbenoj duZnosti 265
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 169
Ukupno 450
20. Sluzba Glavnog gradskog arhitekte
Upisnik po zahtjevu stranke 156
Upisnik po sluzbenoj duZnosti 2
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 39
Ukupno 193
21. Sluzba komunalne inspekcije
Upisnik po zahtjevu stranke 11
Upisnik po sluzbenoj duZnosti 315
Upisniku drugostepenog postupka -
Upisniku uvjerenja -
Djelovodnik 174
Ukupno 498

Ovjereno je cca 350.000 akata.

Obradeno je 406 trezorskih naloga za placanje sa budZetskih stavki ove SluZbe.

Putem poste otpremljeno je 11.028 posiljki.
Dostayljadi - kuriri dostavili su 10.147 akata.

Interni dostavlja¢ dostavio je 24.628 pisama.




ODSJEK ZA OPSTE I TEHNICKO ODRZAVANIJE

Preko ovog odsjeka uredno su izvrSeni poslovi koji se odnose na: tekuce i
investiciono odrzavanje objekata u kojima su smjeSteni organi uprave, mjesne
kancelarije i mjesne zajednice, odrzavanje instalacija, uredaja i drugih sredstava,
poslovi obezbjedenja i zadtite objekata u kojima su smje$teni organi OpStine i
drugi objekti, poslovi koji se odnose na koriS¢enje, odrzavanje i evidenciju
sluzbenih vozila, pomoéno-tehnicki poslovi u vezi sa upotrebom i zaStitom
zastave i grba Opstine, poslovi vezani za javne nabavke Sluzbe, poslovi
pruzanja ugostiteljskih usluga za organe uprave i poslovi odrzavanja higijene
sluzbenih prostorija.
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