Na osnovu &lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru (SLlist CG br. 75/18) i ¢lana 7 Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave
Opstine Niksi¢ (“Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi”, br. 046/18, 014/19 i 32/23),
sekretar Sekretarijata za komunalne poslove i saobracaj donosi:

INTERNU PROCEDURU ZA UPRAVNE POSTUPKE

I) Primijenjeni propisi Postupanje po zahtjevima

.

Zakon o upravnom postupku (“SLlist CG” br. 056/14,020/15, 040/16, 037/17),
Zakona o vodama (“Sl. list RCG”, br. 27/07 1 “S. list CG”, br. 73/10, 32/11, 47/11,
48/15,52/16,55/16,02/17,80/17 1 84/18),

Zakon o prevozu u drumskom saobracaju (“SLlist CG"br. 71/17167/19),

Zakon o putevima ("SLlist CG"br. 82/201 140/22),

Zakon o bezbjednosti saobracaja ("SLlist CG” br. 33/12,58/14,14/17166/19),

Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 64/17,
44/18,63/18,011/19,82/20,086/22, 04/23),

Zakon o upravljanju otpadom ("SluZbeni list Crne Gore", br. 64/11139/16),

7Zakon o rudarstvu ("S. list Crne Gore", br. 65/08 i 74/10),

Zakon o lokalnoj samoupravi (“SLlist CG” br. 02/18,34/19,38/20,50/221 84/22),
Odluka o organizovanju komunalnih djelatosti na teritoriji op$tine Niksic,

Odluka o javnim parkirali§tima na teritoriji opstine Niksi¢ (“SLlist CG - Opstinski
propisi”br. 53/19),

Odluka o regulaciji saobracaja na teritoriji opstine Niksi¢ ("SLlist CG - Opétinski propisi”
br.24/15,22/16,45/17145/19),

0dluka o lokalnim komunalnim taksama u opstini Niksic ("SLlist CG - Op3tinski propisi”

“ br; 5319},

Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Niksi¢ ("Sluzbeni list Crne
Gore - opétinski propisi", br. 046/18,014/19 i 32/23),

II) Podrucje primjene:
Ovaj postupak se primjenjuje na zahtjeve za:

@ W bl

vodne uslove za izradu tehni¢ke dokumentacije,

vodnu saglasnost na tehnicku dokumentaciju,

saobraéajnu saglasnost na tehnicku dokumentaciju,

saglasnost za upis u registar sakuplja¢a, odnosno prevoznika otpada,
odobrenje za prekopavanje javne povrsine,

dozvole za obavljanje vanrednog prevoza na opstinskim i nekategorisanim
putevima u opstoj upotrebi,

odobrenje za promjenu rezima saobracaja na opstinskim i nekategirisanim
putevima u opstoj upotrebi za potrebe izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja,
zastite i kori$¢enja opstinskog i nekategirisanog puta u opstoj upotrebi za
druge potrebe,



a)

1)
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. odobrenje za kretanja vozila najveée dozvoljene mase preko 3,5 t za potrebe

snabdijevanja trgovinskih i ugostiteljskih objekata/izgradnje, rekonstrukcije,
adaptacije i opremanja objekata.

POSTUPAK

Vodni uslovi za izradu tehni¢ke dokumentacije

b)

L

Podnosenje zahtjeva po sluzbenoj duZnosti od strane Sekretarijata za uredenje
prostora i zaStitu Zivotne sredine/ na $alteru gradanskog biroa od strane investitora.
Zavodenje/evidencija pisanih zahtjeva u internu dostavnu knjigu i djelovodnik
Sekretrijata istog dana kada su primljeni. Ako se zbog velikog broja primljenih
zahtjeva ili iz nekog drugog opravdanog razloga primljeni zahtjevi ne mogu
evidentirati istog dana kada su primljeni, evidentirace se najkasnije sljedeceg dana,
prije evidentiranja novoprimljenih zahtjeva i to pod datumom kada su primljeni.
Dostavljanje sekretaru na uvid, koji ih signira sluZbenicima za vodenje upravnog
postupka istog dana kada su zaprimljeni, a najkasnije sljede¢eg radnog dana.

Izrada vodnih uslova, potpisivanje od strane sluzbenika koji ga je obradio,
potpisivanje od strane sekretara, ovjeravanje i otpremanje sa arhive u u roku 15 dana
od dana prijema zahtjeva shodno zakonu kojim je regulisana izgradnja objekata. Ako
se u toku postupka utvrdi da vodni uslovi nijesu potrebni, podnosiocu zahtjeva se
Salje obavjeStenje o istom, u istom roku. Uz rieSenje/Obavjestenje prilaze se
dostavnica.

Upisivanje vodnih uslova u vodnu knjigu

Arhiviranje predmeta u arhivu Sekretarijata. Prije arhiviranja, obradivaé¢ predmeta je
u obavezi da upise na omot spisa, svu dokumentaciju i zabiljeske prema redosljedu
postupanja, a na koricama datum arhiviranja i obradivace predmeta.

Saglasnosti na tehnicku dokumentaciju (saobracajna i vodna) / Saglasnost za
upis u registar sakuplja¢a, odnosno prevoznika otpada

PodnoSenje zahtjeva na $alteru gradanskog biroa od strane revidenta/stranke.
Zavodenje/evidencija pisanih zahtjeva u internu dostavnu knjigu i djelovodnik
Sekretrijata istog dana kada su primljeni. Ako se zbog velikog broja primljenih
zahtjeva ili iz nekog drugog opravdanog razloga primljeni zahtjevi ne mogu
evidentirati istog dana kada su primljeni, evidentirace se najkasnije sliedeceg dana,
prije evidentiranja novoprimljenih zahtjeva i to pod datumom kada su primljeni.
Dostavljanje sekretaru na uvid, koji ih signira sluZbenicima za vodenje upravnog
postupka istog dana kada su zaprimljeni, a najkasnije sljedec¢eg radnog dana.
Ovla$ceni sluzbenik, u sluéaju da je zahtjev nepotpun, u roku 3 dana od dana prijema
zahtjeva, revidentu/stranci dostavlja zahtjev za dopunu dokumentacije i ostavlja rok
za postupanje po istom.

Ukoliko investitor ne izvrsi dopunu dokumentacije u ostavljenom roku, sluzbenik
donosi rjeSenje o odbijanju zahtjeva.

U slu¢aju da sluzbenik procijeni da nijesu ispunjeni svi uslovi za davanje saglasnosti
investitoru/revidentu/stranci upucuje se poziv za usmenu raspravu koja se zakazuje
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u roku od 7 dana od slanja poziva. O usmenoj raspravi ovlasceni sluzbenik salinjava
zapisnik. 3 dana nakon odrZane usmene rasprave sluzbenik donosi rjeSenje o
davanju/odbijanju saglasnosti.

U sluaju da je zahtjev potpun i da su se stekli uslovi za izdavanje saglasnosti
sluzbenik donosi rjeSenje. '

RjeSenje se potpisuje od strane sluzbenika koji ga je obradio i sekretara, ovjerava i
otprema sa arhive u roku 15/30 dana od dana prijema zahtjeva shodno zakonu. Uz
rjiesenje o saglasnosti se prilaZe i dostavnica.

Upisivanje rje$enja u sluzbenu evidenciju/registar i arhiviranje predmeta u arhivu
Sekretarijata. Prije arhiviranja, obradiva¢ predmeta je u obavezi da upiSe na omot
spisa, svu dokumentaciju i zabiljeSke prema redosljedu postupanja, a na koricama
datum arhiviranja i obradivace predmeta.

c) Odobrenje za prekopavanje javne povrsine / Dozvola za obavljanje vanrednog
prevoza na opstinskim i nekategorisanim putevima u opstoj upotrebi

1.

10.

Podno$enje zahtjeva od strane Investitora/stranke preko gradanskog biroa.
Zavodenje/evidencija pisanih zahtjeva u internu dostavnu knjigu i djelovodnik.
Dostavljanje sekretaru na uvid, koji ih signira sluzbenicima za vodenje upravnog
postupka istog dana kada su zaprimljeni, a najkasnije sljedeceg radnog dana.
Ovlasceni sluzbenik, u sluaju da je zahtjev nepotpun, u roku 3 dana od dana prijema
zahtjeva, investitoru/stranci dostavlja zahtjev za dopunu dokumentacije i ostavlja
rok za postupanje po istom.

Ukoliko investitor/stranka ne izvr$i dopunu dokumentacije u ostavljenom roku,
sluzbenik donosi rjeSenje o odbijanju zahtjeva.

U slucaju da sluzbenik procijeni da nijesu ispunjeni svi uslovi za davanje odobrenja
investitoru, upuéuje se poziv za usmenu raspravu koja se zakazuje u roku od 7 dana
od slanja poziva. O usmenoj raspravi ovladéeni sluzbenik sacinjava zapisnik. 3 dana
nakon odrzane usmene rasprave sluzbenik donosi rje$enje o odobrenju / rjesenje o
odbijanju.

U slu¢aju da je zahtjev potpun i da su se stekli uslovi za izdavanje odobrenja sluzbenik
utvrduje naknadu za postavljanje instalacija na opstinskom putu/naknadu za
vanredni prevoz. Nakon toga donosi rjeSenje - odobrenje/ dozvolu
Investitoru/stranci. RjeSenje se dostavlja nakon uplate naknade.

Rjesenje se potpisuje od strane sluzbenika koji ga je obradio i sekretara, ovjerava i
otprema sa arhive u u roku 30 dana od dana prijema zahtjeva shodno Zakonu o
upravnom postupku. Uz rje$enja i uslove se prilaze i dostavnica.

Upisivanje rje$enja u evidenciju/registar i arhiviranje predmeta u arhivu
Sekretarijata. Prije arhiviranja, obradiva¢ predmeta je duzan da akta poreda
hronoloski i popuni spisak akata u predmetu, uklju¢ujuci dostavnice.

Odobrenje za prekopavanje javnih povrsina sa utvrdenom naknadom za postavljanje
instalacija na opstinskom putu se dostavlja Upravi lokalnih javnih prihoda u svrhu
naplate godisnjih naknada za postavljanje instalacija na opStinskom putu.



d)

potrebe / Odobrenje za Kretanja vozila najvece dozvoljene mase preko 3,5 t za
potrebe snabdijevanja trgovinskih j ugostiteljskih objekata/izgradnje,
rekonstrukcije, adaptacije i opremanja objekata

1. Podnosenje zahtjeva od strane Investitora/stranke preko gradanskog biroa.

2. Zavodenje/evidencija pisanih zahtjeva u internu dostavnu knjigu i djelovodnik.

3. Dostavljanje sekretaru na uvid, koji ih signira sluzbenicima za vodenje upravnog
postupka istog dana kada su zaprimljeni, a najkasnije sljedeceg radnog dana.

4. Ovlaséeni sluzbenik, u slu¢aju da je zahtjev nepotpun, u roku 3 dana od dana prijema
zahtjeva, investitoru/stranci dostavlja zahtjev za dopunu dokumentacije i ostavlja
rok za postupanje po istom.

5. Ukoliko investitor/stranka ne izvrs dopunu dokumentacije u ostavljenom roku,
sluZbenik donosi rjeSenje o odbijanju zahtjeva.

6. U sluéaju da sluzbenik procijeni da nijesu ispunjeni svi uslovi za davanje odobrenja
investitoru/stranci, upucuje se poziv za usmenu raspravu koja se zakazuje u roku od
7 dana od slanja poziva, 0 usmenoj raspravi ovla$éeni slufbenik saCinjava zapisnik. 3
dana nakon odrZane usmene rasprave sluzbenik donosi rjeSenje o odobrenju o
rjeSenje o odbijanju.

7. Usludaju da je zahtjev potpun i da su se stekl uslovi za izdavanje odobrenja donosi
rjesenje - odobrenje Investitoru/stranci.

8. RjeSenje se potpisuje od strane sluzbenika koji ga je obradio i sekretara, ovjerava i
otprema sa arhive u u roku 30 dana od dana prijema zahtjeva shodno Zakonu o
upravnom postupku. Uz rjeSenja i uslove se prilaze i dostavnica.

9. Upisivanje rieSenja u evidenciju/registar i arhiviranje predmeta u arhivu
Sekretarijata. Prije arhiviranja, obradiva¢ predmeta je duZan da akta poreda

- hronoloski i popuni spisak akata u predmetu, uklju¢ujuéi dostavnice, a omot Spisa
potpise.

Ova Procedura je sastavni dio Knjige procedura broj 02-031-1638/1 0d 17.10.2012.

Nik$i¢, 21.08.2024. godine

SEKRETAR
Vidak Kr‘tolica, dipl.ing.saob.
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